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1. Aufbau einer Excel-Tabelle -
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1. Aufbau einer Excel-Tabelle -
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2. Zellen formatieren
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Ein Datum wird automatisch formatiert
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2. Zellen formatieren

*W
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2. Zellen formatieren VW
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A B Preise formatieren

A B 1 Literpreis Benzin (Super) ——
1 Literpreis Benzin (Super)

B
s Benzin (Super)

Datum
20.09.2015

atu
L1201
L1201
L1201
L1201
L1201
L1201
L1201

22.09.2015

L1201

Rechte untere Ecke einer Zelle
anklicken und nach unten ziehen
(linke Maustaste gedriickt halten)

Dies fiuihrt zur automatischen
Fortsetzung einer Datenreihe

Microsoft Excel |
2500200 Florian Schonfeld - schoenfeld@bildungsakademie-mittweida.de L0



3. Sortieren

VW
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Zu sortierende
Tabelle markieren

> AutoSumme
Fiillbereich ~

27 | ik

(von der 2 GRRS it
sortierenden Spalte p—
ausgehend) ‘
\
> AutoSumme - A
A \ B Fiillbereich - Z v [H]
1 Literpreis Bgnzin (Super) # Loschen~  Comereniind) suchen und A B _
E‘l Mach GréBe sortieren (aufsteigend) 1 LiterprEis Benzin {SUPer]
Datum ,El Mach GréBe sortieren (absteigend) Z
20.09.2015 0 izl Benutzerdefinierfes Sortieren... 3 Datum Preis
21.09.2015 Y Filtern 4 25.09.2015 1,28 €
22.09.2015 5 20.09.2015 1,29 €
23.09.2015 *6 26.09.2015 1,30 €
24.09.2015 7 24.09.2015 1,31 €
25.09.2015 8 21.09.2015 1,32 €
26.09.2015 . . 9 22.09.2015 1,33 €
27.09.2015 SortlerrlChtung 10 27.09.2015 1,34 €
11 23.09.2015 1,35 €
12
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4. Formeln
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A B C
Literpreis Banzin (Super)

Datum Preis
25.09.2015 1,28 €
20.09.2015 1,29 €
26.09.2015 1,30 €
24.09.2015 1,31 €
21.09.2015 1,32 €
22.09.2015 1,33 €
27.09.2015 1,34 €

() MITTELWERT
() MITTELWERTA
() MITTELWERTWENN

(o) MITTELWERTWENNS

it die durchschnittliche g

ZEITWERT -
A B C
1 Literpreis Benzin (Super)
2
3 Datum Preis
4 25.09.2015 1,28 €
5 20.09.2015 1,29 €
6 26.09.2015 1,30 €
7 24.09.2015 1,31 €
8 21.09.2015 1,32 €
9 22.09.2015 1,33 €
10 27.09.2015 1,34 €
11 —
12 =MITTELWERT(b4:b11)
13

Formeln beginnen mit ,,=“

Eingabe eines Buchstaben
liefert Vorschlage

29.09.2015

X &  fr | =MITTELWERT(b4:b11)

D

Beispiel: Mittelwert

letzte Zelle angeben

In Klammern erste und
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-
4. Formeln WV
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A B

1 Literpreis Benzin (Super)
2
3 Datum Preis Buchhaltung -
4 25.09.2015 1,28 € ,
5 20.09.2015 1,20 € . % 000 11 23.00.201
6 26.09.2015 1,30 € 12 | Durchschnitt
7 24.09.2015 1,31 € .
8 21.09.2015 1,32 € Zahl M
9 22.09.2015 1,33 €
10 27.09.2015 1,34 €
11 23.09.2015 :
12 Durchschnitt: 1,32 €
12

Anzahl der Nachkommastellen

andern, um Ergebnis genauer

zu sehen
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4. Formeln VW
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Weitere niitzliche Formeln:
= Summe(Anfangszelle:Endzelle)

Anzahl(Anfangszelle:Endzelle)
gibt die Anzahl der Zellen, die eine Zahl enthalten, an

= Anzahl2(Anfangszelle:Endzelle)
gibt die Anzahl nichtleerer Zellen an

= Heute()
gibt das heutige Datum an

= max(Anfangszelle:Endzelle), min(Anfangszelle:Endzelle)
gibt den groRten bzw. kleinsten Wert an

= Wenn(Bedingung; Dann-Wert; Sonst-Wert)
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4. Formeln VW
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Beispiel fiir Wenn-Formel:

=WENN(B4< 1,3;"giinstig";"teuer"b

A B C
C  WENN(Prifung;|[Dann_Wert]; [Sonst_Wert]) | |Literpreis Benzin (Super)

3 Datum Prei
4 25.09.2015 1,28 €l giinstig
5 20.09.2015 1,29 €l giinstig
WENN der Preis unter 1,30 € ist, 6 26.09.2015 1,30 € teuer
DANN schreibe ,,giinstig“, 7 24.09.2015 1,31 €Q teuer
. « 8 21.09.2015 1,32 €§ teuer
SONST schreibe ,teuer 9 22.09.2015 1,33 € teuer
10 27.09.2015 1,34 €} teuer
11 23.09.2015 1,35 €} teuer
12 Durchschnitt: 1,315 €
13
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5. Diagramme *W
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A3 - fl Datum

A B C
1 Literpreis Benzin (Super)

Datum
25.09.2015 : - /k - ||
20.09.2015 . I
- - “"" - {-T

26.09.2015 d - I

Empfohlene PivotChart
24.09.2015 ) - 2w
21.09.2015 Diagramme
22.09.2015 Diagramme ra

27.09.2015

23.09.2015

th

Daten, die das Diagramm
darstellen soll, markieren
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5. Diagramme C
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Diagrammtyp
auswahlen

Diagramm einfligen ?

Empfohlene Diagramme | Alle Diagramme
Linie
Preis
136€
1,34¢

1,32¢

1,30€

"] ] 5 "l el ]

I M M A G M
@ & & @ & @ i3

S S T M A

29.09.2015

I

Mit einem Liniendiagramm kénnen Sie Trends dber einen Zeitraum (Jahre, Monate
oder Tage) oder fiir Rubriken anzeigen, wenn die Reihenfolge von Bedeutung ist.

Verwenden Sie diesen Diagrammtyp, wenn viele Datenpunkte vorhanden sind und
die Reihenfolge von Bedeutung ist.

Mit ,,OK“
bestatigen

Mi ft Excel |
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5. Diagramme
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A B C D E G H ]
1 Literpreis Benzin (Super)
2
3 Datum Preis Preis +
4 25.09.2015 1,28 € |giinstig
5 20.09.2015 1,29 € |giinstig 1,36 € 7
6 26.09.2015 1,30 € |teuer
7 24.09.2015 1,31 € |teuer s hid
8 21.09.2015 1,32 € |teuer 1,32 €
9 22.09.2015 1,33 € |teuer
10 27.09.2015 1,34 € |teuer LA0E
1 23.09.2015 1,35 € |teuer 1,28 €
12 Durchschnitt: 1,315 €
13 1,26 €
14 1,24 €
15 %Q{'} ’ﬁ;ﬁ" “‘P{) %@c, ’19{9 q{@" q:b’\," qﬁS&
16 p & rﬂ»@- . & q}gﬁ- h@- %90:- 5390}. n:\@-
17
18
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Fragen?

Kontakt

M. Sc.

Florian Schénfeld
Tel.: 0372798 17 577
E-Mail: schoenfeld@bildungsakademie-mittweida.de
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