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® Unter Umstc ehmen* beim Einfigen wdhlen um nicht

das Format des Internets

® Einen Arbeitsschritt Rickgdngig machen geht mit ,,Strg+Z* oder dem Pfeil oben links!
@
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grof3er und
‘mit allen 11

Fige
mittweida.de /web kurse.html darunter ein. Das Bild soll so
breit sein wie die Seite. Verschieben Sie das Bild unter die Uberschrift.

6. Formatieren Sie das Bild so, dass der Text an seinem Platz bleibt.

7. Formatieren Sie nun den gesamten Text mittig.

8. Speichern Sie das Dokument.
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https://www.hs-mittweida.de/webs/buergerakademie/computerkurse/rueckblick.html
https://www.hs-mittweida.de/webs/buergerakademie/computerkurse.html
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: Uber sollte
Bild,

Nun erste it eliebigem Inhalt sein.

Auf Folie 2 gro3 das ,
mittweida.de /webs /buergerakademie /computerkurse.html

7. Auf Folie 3 ein Folienende, Typischerweise stehen hier Ihre Kontaktinformationen und in
welcher Funktion Sie die Folien erstellt haben (ggf. Firma/ Verein o. A.)

8. Speichern Sie die Prdsentation.
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ann per

tig einzustellen.

7. Verwe
8. Speichern Sie d
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Ubungsdokument 1 - Word Daniel Meerwald B =

Einfigen  Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Q Was mochten Sie tun? S Freigeben

q = o P Suchen ~
AaBDo!
AaBbCcDc AaBbCeDe AaBbC( - 3 Ersetzen

.24 - T Standard T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif. Titel Untertitel  Schwache... Hervorhe.. Intensive... Fett Zitat Intensives... Schwache... Intensiver... |+

Calibri (Textk ~ |11 | K A Aav | A

cct AQB assbeer aasbeede AaBbecde aasbccDc AaBbeeDe AaBbCeD: CcD. AABBCCDC AABBCCDL

Einfigen K U-abex, x A-¥-A-

' Format Gbertragen [3 Markieren »

Zwischenablage [ Schriftart Formatvorlagen 5 Bearbeiten

gsdokument 1 02.05.2017

Computerkurse

Grundlagen Internet
Aufbaukurs Internet
o 3. Computersicherheit
| 4. Computersicherheit Il
5. Tablets und Smartphones — Grundlagen
6. Tablets und Smartphones - Grundlagen Il
7. Tablets und Smartphones — Apps
8. Microsoft PowerPoint

9. Microsoft Word

10. Microsoft Word Il
11. Soziale Medien|

02.05.2017 UBUNGSEINHEIT 1 - OFFICE DANIEL MEERWALD



Bildungsakademie Mitiweida e.V.

Ubungsprasentation 1 - PowerPoint Daniel Meerwald B = X

Entwurf  Ubergange  Animationen  Bildschirmprasentation  Uberprafen Ansicht Q Was méchten Sie tun? S Freigeben [

‘ ‘ = *‘ B Farbe =1 H Alle anordnen o} ==
— £ 5

e T &= Graustufe | [ Uberlappend

Normal . Leseansicht | F ' Zoom An Fenster Neues Fenster  Makros

anpassen W SchwarzweiB | Fengter wechseln ~

Prasentationsansichten Masteransichten Anzeigen Zoom Farbe/Graustufe Fenster Makros

= Als der Jager Rotkappchens GroBmutter mit dem dicken Bauch sah, wusste er sofort, vy

geschehen war.

und warmten ihre Glieder.

Folie2von 5
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LOSUNGSMOGLICHKEIT MICROSOFT EXCEL

Zum Download unter https://www.hs-mittweida.de /webs/buergerakademie /computerkurse /rueckblick.html

H - s
Datei SVl  Einfugen
2 Ausschneiden

Calibri -n
BB Kopieren -
n - -
' Format ubertragen FKEU B

Zwischenablage [F] schriftart

NN N
BRENERRERDE

Tabellel

Bereit

02.05.2017

Seitenlayout  Formeln  Daten

Computerkurse der BAM - Excel
Uberprafen Ansicht Q Was machten Sie tun?
A A L2

D~ A~

EF Textumbruch Standard Standard Gut

Neutral Schlecht

Formatierung ~ formatieren =

r1 Ausrichtung ™ Zahi Formatvoriagen

Computerkurse 2017
Thema
Grundlagen Internet
Aufbaukurs Internet

Material 1
Material 2

28.02.2017 Tablets und Smartphones - Grundlagen Material 5

07.03.2017 Tablets und Smartphones - Grundlagen Il Material 6

28.03.2017 Microsoft PowerPoint Material 8
Microsoft Word Il Material 10
Soziale Medien Material 11
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Daniel Meerwald B - X

S Freigeben

Bx @ = AutoSumme - QY p

Ec Gllbercich~
Einfiigen Loschen Format

Sortieren und Suchen und
= & Loschen -

Filtern~  Auswahlen ~
Zellen Bearbeiten

100%
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E-Mail:
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