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Empfohlene Suchbegriffe: Designsets Personlich  Geschaftlich  Ereignis  Ausbildung Karten Industrie Konto wechseln

Zuletzt verwendet

Aushang Neu C

\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_C: terkurse » Computerkurse aktuell

Alter

Aushang Neu Kurse 7
\\BAM-Server » Birgerakademie » 04_Computerkurse » Computerkurse aktuell Eine Tour

Aushang
\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_Cq terki » Computerkurse aktuell

unternehmen

21.02.2017_Zusammenfassung_Computersicherheit Il

3 Leeres Dokument Willkommen bei Word Brief (Design "Wichtig") Hochzeitsprogramm Lebenslauf (Design "Gal...
\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_Computerkurse » Computerkurse aktuell » 201...

14.02.2017_Zusammenfassung_Computersicherheit
\\BAM-Server » Bil kademie » 04_Computerkurse » Computerkurse aktuell » 201...

21.02.2017_Zusammenfassung_Computersicherheit
\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_Computerkurse » Computerkurse aktuell » 201...

14.02.2017_Zusammenfassung_Computersicherheit Contoso Ltd.
\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_Computerkurse » Computerkurse aktuell » 201...

Produnte und
Dienstieistungen

Anwesenheitsliste 28.03.2017
\\BAM-Server » Biirgerakademie » 04_C¢ terki » Computerkurse aktuell » 201...

w

* Sollte Word neu gestartet worden sein, 6ffnet sich dieser Bildschirm.
O * Ein neues Dokument kann Uber die markierte Schaltflache erstellt werden.
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Informationen N e U

Nach Onlinevorlagen suchen 'W‘ S

Empfohlene Suchbegriffe:

Designsets  Personlich  Geschéftlich  Ereignis  Ausbildung

werden.

Speichern unter

Drucken 6

Freigeben

Exportieren

Eine Tour
SchlieBen unternehmen

Konto Leeres Dokument Willkommen bei Word

Feedback
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Datei Start Einfigen En vurf Layout

Einfligen

L]

B Sl Calibri (Textk + |11
L)

¥ Format tibertragen F O L ale 0 S

Zwischenablage
Fett schreiben
Kursiv schreiben

Unterstrichen schreiben

"

04.04.2017

] Schriftart

Text hervorheben

4 Aus der Zwischenablage etwas einfiligen.

Verweise “ondungen Uberpriifen Ansicht Q Was méchten Sie tun?
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Dokument1 - Word Daniel Meerwald =B = X

,O+ Freigeben [

P Suchen ~

‘3};)( Ersetzen

A AABBCCDL AABBCCDL

I Standard | T Kein

Titel Untertitel Schwache... Hervorhe... Intensive... Fett Zitat s.. Schwache.. Intensiver.. =

[-: Markieren »

Formatvorlagen (F] Bearbeiten ~

Textformatierung entfernen Absatzzeichen anzeigen

X Textbild andern Aufzdhlungen
Textfarbe andern einfligen/entfernen

Text markieren
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TEXTFORMATIERUNG — ABSATZE

e Die Absatzzeichen konnen Uber

eine Schaltfléche in der
Absatze-werden-mit-der-Enter-Taste 1 NGVnghonqur i Und

_— ausgeschaltet werden.
elngefugth]

Datei Start Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Q Wasi

- y Ausschneiden Calibri (Texth ~ | 11 A | A e’ .

7 EF Kopieren '

infligen ; - . X e A
- ¥ Format ubertragen E K Uimaeax x| -

Zwischenablage P Schriftart

Absatzzeichen ein und
ausschalten
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SchriftgroRe dndern

SchriftgroRe andern

Schriftgrofle andern

Start Einflgen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Wasi

' Calibri (Textk

Einngén = F K
- ¥ Format iibertragen

Zwischenablage Schriftart

Schnelltasten fur grofRer
und kleiner

SchriftgrofRe eingeben
oder auswahlen
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Dies ist normaler Text.
Dies ist fetter Text.

Dies ist kursiver Text.

Dies ist unterstrichener Text.

Dieser Text ist unterstrichen, fett und kursiv./

Datei Start Einflgen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Wasi

n

[y Zhwsanedencabri G- [11 <[ A A7 Aav |8 E-iE0E- [EE A0
Einfigen — o e e K (El= == = | it
~ "Formatﬁbertragen E K L #keix: X A\ A = = = | = g i

Zwischenablage P Schriftart M Absatz %

F = Fett, K = Kursiv, U = Unterstrichen
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Text Markieren

Text Farben

Start Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Wasi

2 SChne - - o — 41— 11— e 5
M ‘ Calibri (Textk ~ |11 - A A A~ | B =iz hm. €52 89
Einfligen - 2 N, aly - B — — = | =, | & . i
= ¥ Format ubertragen F K U ~abe X, Xmin L  — T — | VE Y Dadus
Zwischenablage Schriftar \1 Absatz [
Text hervorheben Textfarbe andern

Text farbig Markieren
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TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT ~ I n e r
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT

TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT

TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT
TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT TEXT

DR Start Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

Ln

0 S Calibri (Textk ~ | 11 A A Aa~ Bp T LT
Einfligen e s = A, a7, -
. F K U ~abe X, X AR A

~ % Format ubertragen

Zwischenablage 5 Schriftart

Absatz ein- und ausrucken
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Textbeginn:

Strg _“w
Einzelne Zeilen ohne Absatz konnen mit + — eingerlickt werden. Wortl, Wort2, Wort3,
Wort4, Wort5, Wort6. Diese Zeile ist eingertlickt ohne Absatz!|

* Einzelne Zeilen kénnen mit der STRG + TAB-Taste eingeriickt werden.
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AuGaRiung e Aufzdhlung 1 1. Aufzdhlung 1
e Aufzdhlung 2 2. Aufzahlung 2
Aufzahlung 2 3 5
g e Aufzdhlung 3 3 Aufz?hlung 3 1. Aufzihlung 1
Aufzéhlung 3 * Aufzéhlung4 4. Aufzahlung4 o Aufzihlung 2

= Aufzdhlung 3

Aufzahlung 4
ufzahlung 2. Aufzdhlung 4

wahren einer
g einzuricken,

enden wir am Anfang
der Aufzdhlung die TAB-

Einfligen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Was

Taste [ BiE

—»

Calibri (Textk ~ | 11
Einfigen ., F K U ~abe X. X°
~ % Format abertragen = :

Zwischenablage =

Die verschiedenen Aufzahlungen
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TEXTFO

ildungsakac

Linksbiindiger Text| Rechtsbiindiger Text

Mittjger Text

Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Was
-[=] Kopieren

_ . Mit diesen Schaltflachen
Einfligen 2 2 ° oo . .
- ¥ Format abertragen B : Al kann die Textbiundigkeit

Zwischenablage p Schriftart

gedndert werden.

Schaltflachen fur Bundigkeit
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Hier sehen wir sehr viel Text in einer linksbiindigen Formatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in
einer linksbiindigen Formatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer linksbiindigen Formatierung.
Hier sehen wir sehr viel Text in einer linksbiindigen Formatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in
einer linksbiindigen Formatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer linksbhiindigen Formatierung.

ich vor
exte wie z. B.:

-y L (K]
Hier sehen wir sehr viel Text in einer Blockformatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer ® ’ A rbe ITe n, BUC he r
=l

Blockformatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer Blockformatierung. Hier sehen wir sehr viel
Text in einer Blockformatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer Blockformatierung. Hier sehen
wir sehr viel Text in einer Blockformatierung. Hier sehen wir sehr viel Text in einer Blockformatierung.

Start Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Was:

L Aus neider - v -— 11— 11— A
LJ Calibri (Textk ~ | 11 ~|A A Aa~ : 2= e 2l q

Einfiigen K U ~abex, x> A~ a.'/vAv &

e ¥ Format iibertragen

Zwischenablage 7} Schriftart

Blocksatz
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Hallo, ich bin ein Word Dokument. Auf mir kann wie auf einer Schreibmaschine geschrieben werden.

Rechtschreeibfehler, wie das doppelte e hier markiere ich Rot. -|-y pen.

Grammatikfehler,,, wie diese unnétigen Kommata, werden blau markiert.

nicht alle

Sollten Sie mal liber eine blaue Wellenlinie stolpern, ist der unterstrichene Text inkonsistent mit der
Vorlage des Dokumentes.

Rechtschrieebfehler

%55 Rechtschreibung » Rechtschreibfehler
[Keine Referenzinformationen]

chlage

der Fehler.
en Sie sehen, indem

Rechtschreibfehlern

[Keine Referenzinformationen]

Danach konnen Sie eine

&D Einfiigeoptionen:

2 Rechtschreibfehlers : =L _

Keine Referenzinformatione H H H

D ekl sl ie einen Rechtsklick auf das

@ Intelligente Suche Zum Waorterbuch hinzufigen
(]

By Ubersetzen Al g unterstrichene Wort machen.
‘g') Link... [ Mehranzeigen
)

Neuer Kommentar

Korrektur auswahlen.
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KoIetwi

Rechtschreibung *

Zum Wérterbuch hinzufigen
Alle igngrieren
Einfiigeoptionen: =

AutoKorrektur-Optionen...
-

A [T Mehranzeigen

Intelligente Suche

ag Ubersetzen

2. Link...

tJ  Neuer Kommentar JCTt InZUgergT Und
ortan nicht mehr

- Die Fehlerhinweise in Form der bunten Unterstrichen.

Linien werden nicht mit ausgedruckt

p und auch nicht in ein PDF
Ubernommenl!
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S - B [ (Y A = naturzeile ~
v R ek & QD BB B 4 aos T Q
) [ o % Datum und Uhrzeit
Wikipedia = Online- Link Textmarke Querverweis Kommentar Kopfzeile FuBzeile Seitenzahl Textfeld Schnellbausteine WordArt Formel Symbol »
video - - - - v v [ Objekt ~ - S
Medien Links Kommentare Integriert e Symbole
Leer

> e
R i
) I e I
Leer (Drei Spalten) e e I

Leere Kopfzeile

e eingeben] IHer singeben]

Austin

[

Bewegung (Gerade Seite)

[Doksmentssel]

Bewegung (Ungerade Seite)

Ve S hewm Deskuement eine Use achrsft hirns

Dokument1 - Word Daniel Meerwald =B

Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Q Was mochten Sie tun? 9,_ Freigeben

s echheider .. i R AP Suchen ~
schne e - @ < | = A ¢ e e PR uchen
K Lalibn et 711 Al At Al 2L 9 | apbcene| AsBbcede AaBbC( AabCcl AQ B asBbecr AaBbCcD AaBbCCDC AcBbCD. AaBbCCD« AaBbCCD( AoBbCCD( ARBSCCDT AABBCCDE | op rectuen
ey prere —— Sac Er
Einfigen | ~ F K U ~abe x, X° I? - By v i T Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Titel Untertitel Schwache... Hervorhe... Intensive... Fett Zitat Intensives... Schwache... Intensiver.. |+ <
v ¥ Format Gbertragen [% Markieren ~
Zwischenablage [ Schriftart [ Absatz 1 Formatvorlagen [F} Bearbeiten ~
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* Danach konnen Sie in Kopf- und FuBzeile schreiben. |
* Durch Doppelklick in die Kopf- oder FuBzeile oder den

Textkorper kann zwischen diesen gewechselt werden.

* Zum Beenden der Bearbeitung der Kopf- und

FuBzeilen, dricken Sie unten stehende Schaltfldche.
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Datei Start Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen

Dokument1 - Word

Oberprifen  Ansicht Q Was mochten Sietun?

Kopf- und FuBzeilentools

Kopf-und Ful 15]

Seitenanfang » Einfigen

E [1q Vorherige 1 [ Erste Seite anders .+ Kopfzeile von oby
L]

= [y Nachste [[] Gerade & ungerade Seiten unterschiedlich = -+ FuBzeile von unt¢
Zu Kopfzeile
e t [/] Dokumenttext anzeigen
Navigation Optionen Positid

O RE CARF RURE PRRY SURE TRRT SRS ZNRY SRRK RN (I s O RS P IR e SRS C IR RS AR PN NG ARt 5

3 B Sei Snfach

B Seitenrander Einfache Zah! 1
[® Aktuelle Position
[fy Seitenzahlen formatieren... f

[ Seitenzahlen entfernen

L EinfacheZahl1 —

ntuierungen

3.

Einfache Zahl 3

Einfache Zahl

Drei Linien

Diinne Linie

Seite fvon1 OV

04.04.2017

ere Seitenzahlen von Office.com »

MICROSOFT WORD

Bildungsakademie Mittweida e.V.

of- oder
en Sie wie

wurf* anwdhlen
ahl® wdhlen.
sitenanfang” oder ,,Seitenende®
wahlen und die Art der Seitenzahl
auswdhlen.
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