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INHALT

* Was ist PowerPointe
® Erstellen einer einfachen Folie

® Das Einbinden von
®* Bildern
®* Musik

® Videos
* Das erstellen von Ubergdngen

® Das erstellen von Animationen
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WAS IST POWERPOINT?

* Computerprogramm mit dem sich interaktive

Prdasentationen erstellen lassen

* Am weitesten verbreitete Prdsentationsprogramm
* Teil des Microsoft-Office-Paketes
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W\\ ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE

PowerPoint

Zuletzt verwendet

Empfohlene Suchbegriffe:  Présentationen  Geschiftich  Ausbildung  Industrie

Heute.
06 MS PowerPoint
\\bam-server »  Comp: c -

M Tablets und Smartphones - Grundlagen e
Wbam-server» < 2017, Leere Prasentation

Computersicherheit Il

Woam-server» X 207,
f) Computenicheheit
28 \\bam-servers 2017

B Aufbaukurs Interet
\\bam-server s 2017,

Grundlagen Internet
= g

Woam-server» Y 0.
B 28032017 Folien Microsoft PowerPoint
Woam-servers Y 207,
Gestern Facette
BB 06 MS PowerPoint Il
\\bam:server » Bigerakademie » 04 Computerkurse » Computerkursefi Externe .
Alter
) 06 MS PowerPoint Il

\\bam-server » Birgerakademie » 04 Computerkurse » Présentationen

06 MS PowerPoint

2B \\bam-server » Bargerakadermie » 04_Computerkurse » Prasentationen SCHALTKREIS

(@ Weitere Prisentationen sffnen
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W\K ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE
RS

Einfdgen Zeichnen Entwurf

X ;\usschneiden 2 -|-

B Kopieren 8 Zuracksetzen 2. Neue Folie erstellen

1. Rubrik ,,Start* auswdhlen

, Neue )
¥ Format dbertragen  fpglie~ 0 Abschnitt~

ischenablage M Folien 3 LCI)’OUT der Folie wdhlen
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ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE

Datei Start Zeichnen Entwurf Uberginge Animationen Bildschirmprasentation

gl E @ ...... = 1Y f"é;;' I I - Stare

Uberprifen Ansicht Format

e @, x| T

FNTue Tabelle | Bilder Onlinegrafiken Screenshot Fotoalbum  Formen Symbole SmartArt Diagramm & Meine Add-Ins
olie~ - - - -

. Zoom Link Aktion Kommentar

Folien Tabellen Eilder

IHustrationen Add-Ins Links Kommentare

Textfeld hinzufigen

1. Rubrik ,,Einfigen* auswdhlen

2. Auf , Textfeld” klicken

3. Auf freien Platz in der Folie klicken

28.03.2017 MICROSOFT POWERPOINT
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W\K ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE
RS

O
Bearbeiten eines Feldes

1. Feld ziehen oder stauchen

2. Feld proportional vergroBern

!
7
N
=l 3. Feld verschieben

4, Feld drehen
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W\\ ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE

Datei Start Einfiigen Zeichnen Ubergange Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Q Was méchten Sie tun?

. I e

formatieren

Hintergrund format.. ™
S O
4 Fiillung

| Einfarbige Fullung

Hintergrund bearbeiten

() Farbverlauf

e Tttt 1. Rubrik ,Entwurf* auswdhlen

. Musterfdllung
|| Hintergrundgrafiken ausblenden
Bild einfiigen aus

(e ]| ameoerane [ o 2. Auf »,Hintergrund formatieren®

I_r.ansparenz I - | k I iC ke n

o ; 3. Parameter wdhlen

Mit Form drehen
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- & | 2
=)
Zoom Link Aktion Kommentar Textfe
Link:
Kopf- und FuBizeile

In Folie einschlieBen Vorschau

|:| Datum und Uhrzeit

omatisch aktualisieren

Kalendertyp:

017
Foliennummer
El FuBzeile

E‘ Auf Titelfolie nicht anzeigen

W\K ERSTELLEN EINER EINFACHEN FOLIE
RS

1. Rubrik ,,Einfigen* auswdhlen
2. Auf ,,Kopf- und FuBzeile* klicken

3. Parameter auswdhlen
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W\K DAS EINBINDEN VON BILDERN

Zeichnen Eni

|nfugen

Bllder Onlinegrafiken Screenshot

Bilder

28.03.2017

1. Rubrik ,,Einfigen* auswdhlen
2. Auf ,Bilder klicken

3. Bild auswdhlen und bestdtigen
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W\K DAS EINBINDEN VON MUSIK
RS

O =
| 1. Rubrik ,,Einfigen* auswdhlen

2. Auf ,,Audio” klicken

3. Audio auswadhlen oder selber

Aufnehemen

) Audio auf meinem Computer...

Audicaufnahme..,
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W\\ DAS EINBINDEN VON VIDEOS
RS

O e
1. Rubrik ,,Einfigen* auswdhlen

2. Auf , Video“ klicken

3. Video auswahlen oder eines von

YouTube auswdhlen

EE Onlinevideo... 2

.

] Video auf meinem Computer...
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W\K DAS ERSTELLEN VON UBERGANGEN
IS

< ’ Dater Start Einfugen Zeichnen Entwurf | Ubergange | Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen Ansicht Format © Was mochten Sie tun? }':.1. Freigeben

—_ — — p— | prm— e e e 1 ), Sound: |[Dhne Sound] - | Machste Foli
s (4 & = W @ © < 94 O |« =M M = } O Tuw 7] i smemes
doptione

Morphen Verblassen Schieben Wischen Teilen Anzeigen Schnitt Zufsllige Ba... Form Aufdecken Bedecken Blitz Umfallen Verhangen Vorhéinge Verwehen &

I3 Far alle abernehmen [ Nach: [o0:00,00 =

Ubergang zu dieser Folie Anzeigedauer

1. Rubrik ,,Ubergdnge* wdhlen
2. Ubergang wdhlen

3. Parameter einstellen
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twurf  Ubergange ‘ Ammatvtmerv‘ Bildschirmprase Uberpriffen  Ansicht Format Q@ Was mochten Sie tu

Dater

/ i \gs p
2 ) ; * ‘tr > = ’F 1‘:

Keine ischeinen  Verblassen ineinschw... ischen orm Rad | ZufilligeBa. Wachse

W\\ DAS ERSTELLEN VON ANIMATIONEN

[ |
1. Rubrik ,,Animationen” auswdihlen

2. Das zu animierende Objekt

3. Animation auswdhlen

1. Rubrik ,,Animationen* auswdhlen

2. Das zu animierende Objekt 4. Animationsbereich 6ffnen

auswdhlen 5. Parameter auswdhlen
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ANWENDUNGSAUFGABEN

® Eine neue Prdsentation erstellen

® Eine neue Folie hinzufiigen

® Ein Bild schief einbauen

® Ein YouTube-Video einbauen

* Einen Ubergang und eine Animation einbauen
® FuBzeile mit Seitenanzahl einfigen

28.03.2017 MICROSOFT POWERPOINT
DANILO MAY
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KONTAKTDATEN

Danilo May

Erreichbar:

Telefon: 03727 /9817577
E-Mail: May @bildungsakademie-mittweida.de
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