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UNIVERSITY Of

Leitfaden flr Antrage auf Projektférderung (StudentinnenRat und FSRS)

Zeitlicher Rahmen

Zustandigkeit

Zugang des Antrages (egal ob Anfrage an StudentinnenRat oder FSR) beim
StudentinnenRat;
- Erfassung im Posteingang
- Erfassung im Zentral-Register
- Analyse der weiteren Forderanfragen und erste Prifung des Antrags
- Erstellung einer Ubersicht fur StuRa und FSRs ber Anfragen an
andere Gremien / FSRs
- Weiterleitung an den StuRa (hier: StuRa-Sitzung) oder den / die
betreffenden FSR/s

1 Woche ab Zugang

Geschaftsfihrung
und Ref. Finanzen
des
StudentinnenRat

Antrag an StudentinnenRat Antrag an FSR

- Behandlung in der nachsten -
Sitzung des StuRa (Tagung:
14-tagig)

Behandlung in der nachsten
Sitzung des FSR (Tagung: 1x
monatlich)

2 — 4 Wochen

StuRa:
Geschaftsfihrung,
FSR:

Mitglieder des FSR

- Ausfertigung des Protokolls - Ausfertigung des Protokolls zur

StuRa: Referent der

zur Sitzung bzw. zum Sitzung und unverzigliche Geschaftsfuhrung,
entsprechenden Beschluss Weiterleitung an den FSR:
StudentinnenRat Mitglieder des FSR
Ausfertigung eines Zuwendungsbescheids oder eines 3 Werktage ab Protokollzugang | Geschaftsfihrung

Ablehnungsbescheids; Zuwendungsbescheid mit folgenden Inhalten:
- Forderfahige Maflinahmen und Projektbeschreibung
- Forderhodhe in Euro (Forderart)
- Zeitraum der Forderung und spéatester Zeitpunkt der Abrechnung
- Ggf. Auflagen, Informationen oder Sonstiges
Versandt des Bescheides — FSR erhalt Bescheid in Kopie

und Sekretariat des
StudentinnenRat

Uberwachung der Abrechnungszeitraume und Ansprechpartner bei Fragen;
Antrage auf Verlangerung von Abrechnungszeitraumen etc. werden bei
FSRs analog dem vorgenannten Verfahren durchgefihrt (FSR-Sitzung) —
bei StuRa durch das Referat Finanzen

Geschéftsfiihrung
und Ref. Finanzen
des
StudentinnenRat,
ggf. der betreffende
FSR

Bearbeiter: Gordon G. Oswald (GF)

APPLIED SCIENCES MITTWEIDA
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UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES MITTWEIDA
Zugang der Abrechnung beim StudentinnenRat und ggf. Weiterleitung an Unverzlglich Sekretariat StuRa
FSR
Prifung der Abrechnungsunterlagen (nach fristgerechten Zugang) 1 -2 Wochen ab Zugang Referat Finanzen
und ggf. Finanzer
FSR
Uberweisung der Férdersumme 1 Werktag nach bestatigter Kassenverant-
erfolgreicher und vollstandiger wortliche/r StuRa
Prufung der Abrechnung
Ausfertigung eines Bescheides Uber die erfolgreiche Abrechnung und Unvermittelt Geschaftsfihrung
Anerkennung der Belege und dargestellten Leistungen; des
Erfassung der Férderungen im Zentral-Register StudentinnenRat

Die dargestellten Zeiten entsprechen lediglich einer Annahme und es besteht kein Anspruch auf die Einhaltung dieser Zeiten.

Bearbeiter: Gordon G. Oswald (GF)



