
Name des Reisenden: _____________________________________

Fachschaftsrat: _____________________________________

Adresse der Wohnung, von der aus arbeitstäglich der Dienst angetreten wird 

Beginn der Dienstreise: __________________ __________________

Datum Uhrzeit 

Ende der Dienstreise: __________________ __________________

Datum Uhrzeit 

Reiseziel (möglichst genaue Adresse) 

Reisezweck 

Hinreise 

von O Hochschule Mittweida O Wohnung siehe oben O Sonstiges 

Beförderungsmittel: O privater PKW   O ÖPNV   O Dienst-PKW der HSMW   O Fahrrad 

O Flugzeug   O Bahn (Fernverkehr) 

Es werden für die Nutzung des privaten PKWs triftige Gründe angegeben: 

Anerkennung*

ja / nein 

Es wurden folgende Personen mitgenommen: Anzahl: 

Geschäftsort 

Übernachtungskosten: EUR (Beleg ist zwingend beizufügen) 

Folgende Mahlzeiten wurden kostenlos zur Verfügung gestellt: 

Tagegeld wird gezahlt / wird nicht gezahlt. 

Rückreise 

zur O Hochschule Mittweida O Wohnung siehe oben O Sonstiges 

Beförderungsmittel: O privater PKW   O ÖPNV   O Dienst-PKW der HSMW   O Fahrrad 

O Flugzeug   O Bahn (Fernverkehr) 

Es werden für die Nutzung des privaten PKWs triftige Gründe angegeben: 

Anerkennung*

ja / nein 

Es wurden folgende Personen mitgenommen: Anzahl: 

Teilnahme an Bonusprogrammen: 

(* wird intern bearbeitet) 
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Die Bezahlung der Reisekosten soll erfolgen per O Barauszahlung oder O Überweisung. 

Bei Überweisung bitte angeben: 

IBAN: _____________________________________________

BIC: _____________________________________________

Sonstige Angaben / Informationen 

Für meine Dienstreise beantrage ich einen Abschlag in Höhe von __________________ Euro. 

______________________ __________________________________

Datum Unterschrift 

Bei Mitnahme weiterer Personen: (1)__________________________________

Unterschrift 

(2)______________________________ (3)__________________________________

Unterschrift Unterschrift 

Berechnung der Reisekosten durch Ref. Finanzen des Studentenrates 

Kosten für Hinreise: ______________________ Euro Belege vorhanden ja / nein 

Bemerkungen 

Dienstgeschäft ______________________ Euro Belege vorhanden ja / nein 

Bemerkungen Tagegeld ja / nein 

Kosten für  Rückreise: ______________________ Euro Belege vorhanden ja / nein 

Bemerkungen 

Gesamtbetrag: __________________ Euro 

Berechnet am: ______________________ durch: __________________________

Protokoll für Dienstreise vorhanden ja / nein Protokoll vom: _______________

Unterschrift Finanzreferent FSR: __________________________________________________

Überweisung am: ______________________ durch: __________________________

Gebucht am: ______________________ durch: __________________________
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Ich versichere die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner Angaben. Die angegebenen Auslagen sind mir 

tatsächlich entstanden. Es wurden keine Informationen weggelassen oder ergänzt. 
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